MINISTERUL MWUHUCTEPCTBO
DEZVOLTARII INFORMATIONALE " MHOOPMALUWOHHOIO PASBUTUA
AL REPUBLICII MOLDOVA PECMYENWMKK MONOOBA

ORDIN
privind aprobarea Instrucroiunii cu privire la documentarea refugiarilor
on Republica Moldova cu acte de identitate

nr. 84-g/66 din 11.11.2005

Monitorul Oficial al R.Moldova nr.63-65/237 din 21.04.2006

* kx *

On temeiul art.25 din Legea Republicii Moldova nr.1286-XV din 25.07.2002 cu privire la
statutul refugiaroilor ei Legea Republicii Moldova privind actele de identitate din sistemul
natoional de paeapoarte nr.273-XIII din 09.11.1994 precum ei a altor acte legislative ei
normative care determinr perfectarea ei eliberarea actelor de identitate pentru refugiaroi
persoanelor crrora le-a fost acordat statutul de refugiat de crtre autoritrioile Republicii Moldova,
Ministerul Dezvoltrrii Informaroionale, on comun cu Biroul Naroional Migratoiune,

ORDONI'M:

1. Se aprobr Instrucroiunea cu privire la documentarea refugiatoilor on Republica Moldova
cu acte de identitate (Anexa nr.1).

2. Instrucroiunea cu privire la documentarea refugiaroilor on Republica Moldova cu acte de
identitate va fi supusr onregistrrrii de stat €i publicatr on Monitorul Oficial.

3. Controlul asupra executrrii prezentului ordin se pune on sarcina:

- Anatolie GUMENIUC, director general, Ontreprinderea de Stat "Registru”,

- Ecaterina SILVESTRU, director, Directoia Principalr pentru Refugiatoi de pe longr
Biroul Naroional Migratoiune.

Ministrul
Dezvoltrrii Informaroionale Vliadimir MOLOJEN

Directorul general
al Biroului Nawional Migraiiune Olga POALELUNGI

Chieinru, 11 noiembrie 2005.
Nr.84-g/66.

Aprob
Ministrul Justiroiei

V.IFTODI
nr.432 din 13 ianuarie 2006

Aprobat prin ordinul comun

Ministrul dezvoltrrii informaroionale
V.MOLOJEN

Directorul general

Biroul Naroional Migratoiune
O.POALELUNGI

nr.84-g/66 din 11 noiembrie 2005

Instrucroiune



cu privire la documentarea refugiarilor on Republica Moldova
cu acte de identitate

I. Dispoziwii generale

1.1 Prezenta Instrucioiune stabileete ei defineete modul de aplicare de crtre Biroul
Naroional Migraroiune ei Ministerul Dezvoltrrii Informaroionale a Legii Republicii Moldova
nr.1286-XV din 25.07.2002 cu privire la statutul refugiatoilor, precum €i a altor acte legislative
care determinr:

- Perfectarea ei eliberarea actelor de identitate pentru refugiaroi persoanelor crrora le-a fost
acordat statutul de refugiat de crtre Direcroia Principalr pentru Refugiatoi de pe longr Biroul
Natoional Migraroiune al Republicii Moldova;

1.2 Abrevieri:

Buletin de identitate - buletin de identitate pentru refugiaroi €i fiea de onsoroire;

Document de crirtorie - document de crirtorie prevrzut de Conventoia cu privire la statutul
refugiaroilor din 28 iulie 1951;

Acte de identitate - documentul de crlrtorie €i buletinul de identitate;

BCD - Baza centralr de date;

RSP - Registru de Stat al Popularoiei;

BNM - Biroul Naroional Migraroiune;

DPR - Directoia Principalr pentru Refugiaroi de pe longr Biroul Naroional Migratoiune;

MDI - Ministerul Dezvoltrrii Informaroionale;

O.S. "Registru" - Ontreprinderea de Stat "Registru";

DGARI - Direcroia generalr de administrare a resurselor informatoionale;

DGPDTP - Direcroia generalr de producere a documentelor €i tehnologii de protecroie;

DCS - Direcroia comunicatoiilor speciale.

1.3 Buletinul de identitate pentru refugiatoi, valabil doar pe teritoriul Republicii Moldova,
documentul de crirtorie, prevrzut de Conventoia cu privire la statutul refugiaroilor din 28 iulie
1951, pentru ieeirea din €i intrarea on Republica Moldova, se elibereazr de crtre DPR, strrinilor
crrora, on conformitate cu legislaroia on vigoare, li s-a acordat statut de refugiat. Pentru
confirmarea datelor privind domicilierea ei starea civilr (copii minori) la buletinul de identitate
pentru refugiaroi se anexeazr fiea de onsotoire (RR).

1.4 Perfectarea actelor de identitate pentru refugiatoi se efectueazr centralizat on mod
automatizat de crtre O.S. "Registru".

1.5 Actele de identitate pentru refugiatoi se elibereazr €i se constatr nevalabile de crtre
DPR.

1.6 Primirea documentelor €i examinarea cererilor pentru perfectarea actelor de identitate
pentru refugiaroi se efectueazr la oficiul DPR de crtre persoanele responsabile, desemnate prin
ordinul directorului DPR.

I1. Depunerea cererii €i a documentelor privind perfectarea actelor
de identitate pentru refugiaroi

2.1 Persoanele responsabile antrenate on procesul de primire a documentelor €i examinare
a cererilor privind eliberarea actelor de identitate pentru refugiaroi efectueazr urmrtoarele
atriburoii de bazr:

a) primesc, examineazr cererile privind eliberarea actelor de identitate pentru refugiatoi €1
iau decizia respectivr;

b) primesc decizia cu privire la anularea actelor de identitate pentru refugiasoi;

c¢) asigurr transmiterea la O.S. "Registru™ a materialelor pentru perfectarea actelor de
identitate pentru refugiatoi;

d) primesc de la O.S. "Registru" actele perfectate i le onmoneazr refugiatoilor;

e) asigurr evidentoa primirii, perfectrrii, aflrrii on posesia refugiaroilor a actelor de
identitate, precum ei circuitul acestora on caz de pierdere, furt sau deteriorare;



f) ontocmesc rapoarte ce contoin date statistice privind documentarea cu acte de identitate
ei evidentoa refugiaroilor.

2.2 Refugiaroii, on termen de 5 zile de la obroinerea statutului de refugiat, sont obligaroi sr
se adreseze la DPR pentru documentare cu buletin de identitate.

2.3 Pentru perfectarea iniroialr a buletinului de identitate, refugiatul personal depune
urmrtoarele documente:

a) cererea-chestionar RI (obligatoriu);

b) documentul temporar de identitate pentru solicitantul statutului de refugiat valabil,
eliberat de crtre DPR (obligatoriu);

c) extrasul din decizia DPR privind acordarea statutului de refugiat (obligatoriu);

d) documentul de confirmare a domiciliului (acordul notarial autentificat al proprietarului
sparoiului locativ, contractul de locaroiune sau sublocaroiune a spatoiului locativ, bonul de cazare
la hotel, crmin sau alte oncrperi special amenajate, actul de proprietate asupra locuintoei, ordinul
de repartitoie a locuintoei sau adeverintoa de la locul de trai) (obligatoriu);

e) actul de identitate naroional aflat on posesia refugiatului;

f) certificatul de naetere;

g) certificatul de crsrtorie €i/sau divorro;

h) certificatele de naetere a copiilor on vorstr de ponr la 16 ani;

i) certificat de schimb al numelui, prenumelui;

j) diploma de studii superioare;

k) diploma de doctor on etiintoe;

I) carnetul de pensionar;

m) certificatul medical cu indicarea grupei sangvine (obligatoriu);

n) adeverinroa de la locul de lucru;

0) bonurile de platr sau dovada de platr sub alte forme (obligatoriu).

2.4 Pentru obroinerea unui nou buletin de identitate, la expirarea termenului de valabilitate
refugiatul se adreseazr la DPR cu cel puroin 30 de zile onainte de expirare, iar on caz de
pierdere, deteriorare etc. imediat.

2.5 Pentru eliberarea repetatr a buletinului de identitate pentru refugiatoi, solicitantul
depune la DPR documentele prevrzute pentru documentarea initoialr (alin.2.2, cu exceproia pct.b
€i ¢), inclusiv buletinul de identitate anterior eliberat.

2.6 Buletinul de identitate se elibereazr pe un termen de cinci ani.

2.7 Pentru perfectarea documentului de crirtorie refugiatul depune urmrtoarele documente:

a) cererea-chestionar DC (obligatoriu);

b) buletinul de identitate (obligatoriu);

¢) actul naroional de identitate aflat on posesia refugiatului;

d) certificatul de naetere;

e) certificatul de crsrtorie €i/sau divorto;

f) certificatele de naetere ale copiilor minori;

g) certificatul de schimb al numelui, prenumelui;

h) diploma de studii superioare;

1) diploma de doctor on etiintoe;

J) carnetul de pensionar;

k) bonurile de platr sau dovada de platr sub alte forme (obligatoriu).

2.8 Pentru perfectarea documentului de crirtorie copiilor minori on vorstr de ponr la 18 ani
el persoanelor recunoscute incapabile de instantoa de judecatr, este necesarr prezentarea
acordului notarial autentificat al reprezentantului lor legal.

2.9 Prevederile pct.2.7 a prezentei Instrucroiuni nu se extind asupra persoanelor care au
oncheiat o crsrtorie legalr ponr la atingerea vorstei de 18 ani.

2.10 Fotografiile €i datele personale ale copiilor on vorstr de ponr la 16 ani, la solicitarea
titularului, pot fi introduse on documentul de crirtorie al prrintoilor.



2.11 Perfectarea documentului de crirtorie on lipsa buletinului de identitate este posibilr
numai on cazul perfectrrii concomitente a ambelor documente.

2.12 Documentul de crirtorie se elibereazr pe un termen prevrzut de legislaroie. On cazul
aflrrii refugiatului on strrinrtate, eliberarea unui nou document de crirtorie poate fi efectuatr
prin intermediul reprezentantoelor diplomatice €i consulare ale Republicii Moldova.

2.13 Solicitantului 1 se poate refuza eliberarea documentului de crirtorie on cazurile
prevrzute de legislaroie.

2.14 On cazul refuzului de eliberare a documentului de crirtorie, solicitantului i se restituie
documentele depuse €i i se comunicr on scris motivul refuzului, care poate fi contestat on modul
stabilit de legislaroia on vigoare.

2.15 Solicitantul confirmr datele declarate la depunerea actelor, prin semnarea cererii-
chestionar, iar persoana responsabilr a DPR fotografiazr solicitantul ei scaneazr semnrtura
acestuia.

2.16 Persoana responsabilr de primirea documentelor pentru perfectarea actelor de
identitate este obligatr:

a) sr verifice autenticitatea documentelor prezentate, adicr, dacr au fost eliberate de
organele respective, dacr este aplicatr etampila ei semnrtura persoanei responsabile, dacr nu au
urme de falsificare;

b) sr confrunte datele declarate on cererea-chestionar cu cele din actele prezentate conform
regulilor stabilite ei sr justifice corectitudinea €1 autenticitatea acestora prin semnrtura personalr
on locul indicat asumondu-€i rrspunderea pentru corectitudinea completrrii cererii-chestionar;

¢) sr confrunte imaginea graficr din actul de identitate cu persoana on cauzr €i semnrtura
acestuia;

d) sr solicite actele necesare prevrzute de prezenta Instrucroiune;

e) st ajute persoana la completarea cererii-chestionar, pentru a evita greeelile;

f) sr verifice on baza centralr de date a RSP existentoa datelor despre solicitant;

g) st confirme modul de determinare a identitrioii refugiatului.

2.17 Dupr efectuarea verificrrilor respective, persoana responsabilr a DPR, cu refugiatul se
prezintr la O.S. "Registru" pentru:

a) introducerea informatroiei on baza tehnologicr de date (BTD);

b) completarea on mod automatizat a cererii-chestionar (RI ei/sau DC);

c) fotografierea €i scanarea semnrturii solicitantului.

2.18 Prevederile pct.2.16 sont actuale ponr la crearea locului automatizat de muncr la
DPR.

2.19 On cazul on care actul de identitate a fost pierdut, refugiatul prezintr o declararoie de
formular tipizat (Anexa nr.8) on care se indicr circumstantoele, timpul ei locul pierderii actului.

2.20 On schimbul documentelor depuse, refugiatului 1 se elibereazr un certificat tipizat
(Anexa nr.3).

2.21 Ulterior se tiprreete comanda €i se transmite contra semnrturr, ompreunr cu
informatoia introdusr despre solicitant on forma electronicr, la DGARI pentru perfectarea actelor
de identitate (Anexa nr.4).

NOTT: Comanda se tiprreete on trei exemplare la unul din ele se anexeazr bonurile de platr, exemplarul
respectiv se transmite on contabilitatea O.S. "Registru” pentru prstrare.

2.22 Costul buletinului de identitate €1 al documentului de crlrtorie se achitr de crtre
solicitant.

III. Procedura de perfectare €¢i onmonare a actelor de identitate pentru refugiaroi

3.1 Persoanele responsabile, antrenate on procesul de perfectare a documentelor de
identitate pentru refugiaroi au urmrtoarele atriburoii de bazr:

a) receproioneazr comanda de perfectare a actelor de identitate pentru refugiaroi de la
DPR;



b) perfecteazr actele de identitate pentru refugiatoi;

c¢) remit documentele perfectate DPR;

d) asigurr evidentoa la domiciliu a refugiaroilor stabilitoi cu traiul on Republica Moldova;

e) asigurt anularea ei nimicirea actelor de identitate ale refugiaroilor.

3.2 Persoana responsabilr a DGARI primeete comanda privind perfectarea actelor de
identitate €1 efectueazr urmrtoarele actoiuni:

3.2.1 onregistreazr comanda on registrul de evidentor a comenzilor ei furnizare a
documentelor;

3.2.2 dezarhiveazr informaroia primitr on baza comenzii €i tiprreete reestrul tehnologic
pentru producerea documentelor (Anexa nr.5);

3.2.3 verificr corespunderea informatoiei primite cu cea indicatr on comandr;

3.2.4 on cazul corespunderii totale a informaroiei, transmite reestrul la etapa urmrtoare
pentru stocarea informatoiei receproionate on BCD a RSP;

3.2.5 on cazul necorespunderii informaroiei, anuleazr comanda ei informeazr persoana
responsabilr a DPR, pentru a repeta procedura.

3.3 Stocarea informaroiei on BCD a RSP se efectueazr de crtre persoana responsabilr on
modul urmrtor:

3.3.1 prelucreazr imaginea graficr (pic, €ig)

3.3.2 identificr persoanele prin BCD a RSP;

3.3.3 on cazul identificrrii, 1 se atribuie codul de identificare anterior, cu actualizarea
informaroiei, iar on cazul lipsei acesteia on RSP i se atribuie unul nou;

3.3.4 transmite reestrul tehnologic la DGPDTP pentru producerea buletinului de identitate
sau personificarea fieei de onsoroire /documentului de crirtorie (Anexa nr.5).

3.4 Persoana responsabilr a DGPDTP receproioneazr comanda €i o executr on ordinea
stabilitr.

3.5 Documentele perfectate sont supuse controlului tehnic €i se remit, contra semnrturr,
DGARI conform reestrului tehnologic (Anexa nr.5 partea verso).

3.6 Persoana responsabilr a DGARI receproioneazr documentele perfectate ei efectueazr
urmrtoarele acroiuni:

3.6.1 finiseazr ciclul de perfectare a documentelor prin:

a) efectuarea mentoiunilor necesare on BCD a RSP (seria, nr.actului, nr.Hologramei, data
eliberrrii / expirrrii etc.);

b) tiprrirea €i onregistrarea foii de onsoroire pentru transmiterea documentelor crtre DPR
(Anexa nr.6).

3.6.2 documentele perfectate le transmite, contra semnrturr, reprezentantului DPR on baza
foii de onsoroire direct sau prin intermediul DCS (Anexa nr.6).

3.7 On cazul depistrrii on filtrul operativ a informaroiei compromirortoare despre
refugiaroi on procesul de perfectare a actelor de identitate, procesul se continur €i se informeazr
DPR pentru primirea deciziei de rigoare, on conformitate cu legislatoia on vigoare.

3.8 Actele de identitate se perfecteazr on termen de ponr la 20 de zile.

3.9 Persoana responsabilr a DPR verificr corectitudinea perfectrrii actelor de identitate
primite, confruntr datele din chestionar cu cele din actul de identitate, introduce on chestionar on
locul prevrzut seria, numrrul, data emiterii €1 data expirrrii termenului de valabilitate al acestuia.

3.10 Fiea de onsotoire la buletinul de identitate este semnatr on pozitoia prevrzutr de crtre
directorul DPR, on lipsa acestuia, de crtre persoana abilitatr, iar semnrtura se confirmr prin
aplicarea etampilei.

3.11 Actul de identitate se onmoneazr personal solicitantului sau reprezentantului lui legal,
contra semnrturr, de crtre persoana responsabilr a DPR.

3.12 Dupr onmonarea actului de identitate, persoana responsabilr a DPR informeazr on
scris MDI pentru a fi efectuate mentoiunile respective on BCD a RSP.

3.12.1 Din momentul crerrii locului automatizat de muncr la DPR mentoiunile
nominalizate on pct.3.11 se vor efectua de crtre DPR.



3.13 La onmonarea actului de identitate persoana responsabilr este obligatr:

a) st se convingr cr actul de identitate este onmonat titularului sau reprezentantului lui
legal,

b) st propunr titularului sr verifice corectitudinea completrrii actului de identitate;

¢) st comunice solicitantului termenul de valabilitate al actului de identitate;

d) sr aducr la cunoetintoa titularului regulile de eedere a strrinilor on Republica Moldova,
precum e€i consecintoele ce survin on urma oncrlerrii acestora.

3.14 La primirea buletinului de identitate, refugiatul este obligat sr restituie certificatul
eliberat.

3.15 On cazul depistrrii rebutului, dupr perfectarea actului de identitate, se stabileete tipul
de rebut:

a) on cazul rebutului tehnic se perfecteazr un nou document din contul MDI;

b) on cazul rebutului informaroional, neajunsurile se onlrturr on baza adresrrii DPR on
care se indicr problema on cauzr €i se perfecteazr un nou document din contul DPR sau al
solicitantului (Anexele nr.9-10).

3.16 Documentele rebutate se nimicesc on modul stabilit.

3.17 Examinarea materialelor €i eliberarea actelor de identitate se efectueazr on termen de
ponr la 30 zile din momentul primirii tuturor documentelor necesare.

IV. Evidenroa, prstrarea, retragerea €i nimicirea actelor de identitate eliberate
refugiaroilor on Republica Moldova

4.1 Evidentoa documentelor eliberate se efectueazr automatizat on cadrul Registrului de
Stat al Popularoiei €i prin registru special extras din BCD.

4.2 Actele de identitate se restituie la DPR on urmrtoarele cazuri:

a) cond refugiaroilor li s-a aprobat plecarea on strrinrtate cu domiciliul permanent €i au
primit viza de ieeire din Republica Moldova;

b) dacr au fost grsite de persoane tertoe;

¢) on caz de oncetare (retragere sau anulare) a statutului de refugiat;

d) on caz de deces al refugiatului (copia certificatului de deces se anexeazr).

4.3 DPR expediazr la MDI decizia cu privire la oncetarea statutului de refugiat on termen
de 10 zile de la aprobarea acesteia.

4.4 Actele de identitate pentru refugiaroi se retrag de crtre DPR sau MDI on cazul on care:

a) nu pot identifica titularul,

b) sont modificate nelegitim sau urmeazr a fi modificate;

¢) nu contoin unele date reglementate de legislaroie sau care nu corespund adevrrului;

d) au termen de valabilitate expirat;

e) nu corespund statutului juridic al titularului;

f) au fost obroinute fraudulos;

g) este recunoscut de judecatr vinovat on srvoreirea unei infracroiuni pentru care este
prevrzutr o pedeapsr cu onchisoare pe un termen de peste 3 ani ori a comis on afara rorrii o
crimr gravr de drept comun;

h) desfreoarr sau intentoioneazr sr desfreoare activitrioi, care pun on pericol securitatea
natoionalr, ordinea publicr, linietea, srnrtatea sau morala socialr, drepturile ei libertatea
cetrroenilor;

1) temeiurile de eliberare a actelor respective au oncetat.

4.5 On cazul cond retragerea actelor de identitate pentru refugiaroi a fost efectuatr de crtre
MDI, acesta urmeazr sr informeze on cel mult 10 zile despre acroiunea datr DPR.

4.6 Actele de identitate pentru refugiaroi care se aflr la DPR ei urmeazr a fi anulate ei
distruse, vor fi transmise la MDI printr-un act de primire-predare.

4.7 Anularea actelor de identitate pentru refugiatoi se realizeazr conform motivelor
indicate on alin.5.2 ei 5.4 ale prezentului capitol efectuond menroiunea respectivr on BCD de
crtre O.S. "Registru" on baza deciziei DPR.



4.8 On cazurile cond a expirat termenul de valabilitate sau a fost eliberat un alt act de
identitate menroiunea on BCD se efectueazr automat, on toate celelalte cazuri on baza actului de
anulare.

4.9 Distrugerea actelor de identitate pentru refugiaroi se efectucazr la MDI on modul
stabilit on baza unui act de distrugere.

V. Evidenioa, termenii de prstrare a materialelor on baza crrora au
fost eliberate refugiarwilor actele de identitate. Arhivarea
5.1 Cererile-chestionar privind eliberarea actului de identitate ompreunr cu materialele
aferente se prstreazr on dosarele refugiaroilor la DPR.
5.2 Actele de nimicire se prstreazr on sectoia control tehnic a O.S. "Registru".
5.3 Termenul de prstrare a dosarului de nomenclaturr constituie 8 ani.

Anexanr.1

REGULI
DE COMPLETARE A CERERII-CHESTIONAR (RI) PRIVIND ACORDAREA
BULETINULUI DE IDENTITATE PENTRU REFUGIAIOI

Temei pentru acordarea buletinului de identitate pentru refugiatoi constituie cererea-chestionar “RI”.

Cererea se scrie on mod liber, de monr, de crtre solicitant.

Cererea-chestionar “RI” se completeazr pe ambele prrioi, se specificr scopul solicitat ei are funcroii administrative ei tehnologice.
On scopul executrrii funcroiilor tehnologice se folosesc numai datele din text, care includ numrrul formularului cu margini stabilite ale
chestionarului.

Datele din Chestionar se completeazr la computer.

Pentru completarea cererii-chestionar se folosesc urmrtoarele simboluri:
cifree0123456789;

litere: ATBBCDEFGHJIOKLMNOPRSETIOUVWYXZ;

semne: pentru paranteze (/);

pentru coloana necompletatr (<).

Rubrici care se completeazr on mod obligatoriu:

- numrrul formularului; - culoarea ochilor;

- ziua, luna, anul; - grupa sangvinr;

- IDNP; - apartenenroa etnicr;

- motivul eliberrrii; - starea civilr;

- categoria; - data, locul naeterii;

- nr. onregistrrrii; - toara de origine;

- servicii; - statutul juridic anterior;

- identitatea; - domiciliul on Republica Moldova;
- numele; - date despre prrintoi;

- prenumele; - date despre soro/soroie;

- Sex; - date despre copii on vorstr de ponr la 16 ani;
- onrlioimea; - documentele prezentate.

Alte informaroii necesare se concretizeazr de la solicitant €i se onscriu on chestionar.

Persoana responsabilr care primeete cererea-chestionar, verificr corectitudinea completrrii €i lipeete fotografia solicitantului.
Formularele deteriorate sau completate incorect nu sont supuse prelucrrrii.

On cazul on care, solicitantul prezintr documente on altr limbr decot limba de stat, numele, prenumele se translitereazr.

De exemplu:

- Ivan €i nu Ion;

- Shor €i nu Eor.

Poziwia 1
Se completeazr de crtre solicitant.

Pozirwia 2



On rubrica ”Nr. formularului” se genereazr automat numrrul, format din 8 cifre: primele dour cifre reprezintr codul DPR unde a
fost depusr cererea-chestionar, iar ultimele ease cifre constituie numrrul curent al cererii, care se onscrie on registrul de evidenror a
cererilor.

De exemplu: numrrul Formularului este 41000001, on care

41 - codul DPR, or.Chieinru, 000001 - numrrul curent al cererii din Registrul de evidenror a cererilor.

On rubrica obligatorie pentru completare “ziua, luna, anul” se onscriu automat ease cifre (de la 0 la 9) care indicr data depunerii
cererii.

De exemplu: 12 octombrie 1994 se va scrie 121094 .

Rubrica “IDNP” se genereazr automat la depunerea actelor.

On rubrica “Servicii” se indicr termenul perfectrrii buletinului:

- 01zi;

- 5 zile;

- 0 lunr.

On rubrica “Motivul eliberrrii” se indicr motivul perfectrrii buletinului de identitate din clasificator:

1) eliberarea iniroialr (buletinul €i fiea);

2) schimbarea datelor personale (buletinul €i fiea);

3) schimbul actului (buletinul e€i fiea);

4) pierderea, furtul (buletinul);

5) schimbul fieei;

6) pierderea, furtul (fiea);

7) schimbarea statutului juridic (buletinul €i fiea);

8) modificarea datelor (frrr eliberarea documentului).

On rubrica “Categoria” se indicr categoria din care face parte refugiatul (XXB - refugiat conform Convensoiei din 1951, XXC -
azil politic sau protecroie umanitarr).

On rubrica “Identitatea” se indicr modul identificrrii solicitantului (identitate stabilitr sau identitate declaratr).

Poziria 3

On rubricile “Numele”, “Prenumele”, datele se onscriu numai on baza documentului provizoriu sau a actului de identitate.

On cazul on care numele sau prenumele solicitantului sont compuse din coteva unitrioi antroponimice, acestea se onscriu complet
on chestionar, frrr abrevieri. On cazul on care solicitantul are un singur prenume, acesta se va onscrie on rubrica “Numele”, iar rubrica
“Prenumele” se va completa cu trei semne - X (XXX).

On rubrica “Prenumele tatrlui” se onscriu datele on conformitate cu documentele prezentate, frrr abrevieri.

Pentru completarea coloanelor sus-menroionate se vor folosi litere majuscule, numele ei prenumele compuse se vor scrie prin
cratimr (-).

De exemplu:

RUSU ANA-MARIA

MARIA-MIRABELA

On rubrica ,,Pseadonim” se onscriu datele on conformitate cu declararoiile persoanei, on caz dacr doreete sr fie onregistrat €i
pseudonimul sru.

On rubrica “Sex” se onscrie prin literr majusculr M - pentru sexul masculin ei F - pentru sexul feminin, X — neidentificat, datele
lipsesc.

On rubrica “Onrlwimea” se onscrie onrlioimea solicitantului on cm (la DPR trebuie sr fie on dotare o scarr de mrsurare a
onrlroimii, on cazul lipsei acesteia onrlroimea se va scrie on baza declaratoiei personale a solicitantului).

Rubrica ”Culoarea ochilor” se completeazr prin aprecierea vizualr (negri, cafenii-onchiei, crprui, galbeni, verzi, cafenii-gribui-
verzui, cenueii-verzi, cenueii €i albaetri cu irisul galben-cafeniu on jurul pupilei, cenueii-albaetri, cenueii, albaetri, azurii €i culori
combinate).

Datele din rubrica “Grupa sangvinr” se onscriu din documentele eliberate de instituroiile medicale (adeverintor, etampilr on
paeaport sau on certificatul de naetere).

Datele din rubrica “Apartenenra etnicr” se indicr on baza declararoiei personale sau a documentelor prezentate.

On rubrica “Starea Civilr” se indicr starea civilr a solicitantului:

- celibatar(r);

- crsrtorit(r);

- divorroat(T);

- recrsrtorit(T).

Pozitwia 4

On rubrica “Data naeterii” se onscriu prin dour cifre ziua ei luna, iar prin patru cifre anul, frrr a utiliza semne de demarcare.
Dacr unul din elemente nu este cunoscut, atunci se scrie semnul (<).

De exemplu: data 27 iulie 1957 se va scrie 27071957,

data 27 iulie 19.. se va scrie 270719<<

data naeterii, care nu se cunoacte, se onscrie <<<<<K<K<<

On rubricile “FKara de origine”, “Regiunea”, “Localitatea” se onscrie codul rorrii, denumirea regiunii €i localitrroii on care s-a



nrscut solicitantul.
Nu se admite abrevierea denumirii localitrioilor; pentru separarea unei denumiri de alta se foloseete spatoiul liber.
Se admit abrevieri la indicarea unitrioilor administrative:
- oracul - or.;
- regiunea - reg.;
- comuna - com.;
- localitate - loc.;
- sat - s.
De exemplu:
UKR, reg.Dnepropetrovsk, loc.Maiaki;
USA, or.Washington.

Poziwia 5

On rubricile “Numele”, “Prenumele” €i “Numele anterior”, datele se onscriu numai on baza documentelor de identitate.

On cazul on care numele sau prenumele solicitantului sont compuse din coteva unitrioi antroponimice, acestea se onscriu complet
on chestionar, frrr abrevieri. On cazul on care solicitantul are un singur prenume, acesta se va onscrie on rubrica “Numele”, iar rubrica
“Prenumele” se va completa cu trei semne - X (XXX).

On rubrica “Prenumele tatrlui” se onscriu datele on conformitate cu documentele prezentate, frir abrevieri.

Pentru completarea coloanelor sus-menroionate se vor folosi litere majuscule, numele ei prenumele compuse se vor scrie prin
cratimr (-).

De exemplu:

RUSU ANA-MARIA

MARIA-MIRABELA

NOTTI: Compurile sus-meniionate se vor completa numai on cazul adresrrii repetate a persoanei, sau dacr persoana deja
existr on BCD a RSP.

On rubrica “Statutul juridic anterior” se onscrie statutul juridic anterior al solicitantului (ponr la obroinerea statutului de
refugiat on RM):

- cetrioean;

- apatrid,;

- refugiat.

On rubrica “Kara” se onscrie codul rorrii al crrei cetrioean este/a fost, roara care a emis actul de identitate al apatridului sau
refugiatului.

De exemplu:

ARM - pentru Armenia;

ISR - pentru Israel.

Poziria 6

On rubrica ,,JOara” se va onscrie ,,Republica Moldova”.

On rubricile ,,Regiunea” ei ,,Localitatea” se vor onscrie datele despre regiunea ei localitatea din Republica Moldova, unde
domiciliazr solicitantul.

Rubricile ,,Strada”, ,,Nr. Casei”, ,,Bloc”, ,,Apartament” ei ,,Telefon” se vor onregistra complet, neabreviat. Numrrul blocului
se poate marca on cifre sau litere.

Se admit prescurtrri:

bulevard - bd.;

strada - str.;

apartament - ap.

Pozirwia 7

On rubrica ,.Locul de muncr” se onregistreazr locul de muncr de bazr al solicitantului, denumirea deplinr a instituroiei
(organizaroiei) ei sediul ei.

On rubrica ,,Funcmwia” se onscrie denumirea completr a funcroiei (dacr solicitantul este pensionar se indicr aceasta on rubricr)
solicitantului.

De exemplu:

Firma ,,Triada”, or.Chieinru, str.Bucureeti nr.65, broker;

Fabrica de conserve, or.Ungheni, str.Livezilor nr.120, Ircrtue.

Dacr la momentul depunerii cererii solicitantul este considerat eomer on conformitate cu legislaroia Republicii Moldova, atunci on
rubrica “Locul de muncr” se va onscrie acest statut.

Dacr solicitantul nu are statut de eomer €i nu presteazr nici o0 muncr, atunci on rubrica “Locul de muncr” ei “Funcioia” se
onscrie semnul (<).

On rubrica “Studii” se indicr studiile solicitantului:

- superioare;



- superioare necomplete;
- medii;

- medii speciale;

- medii necomplete;

- bacalaureat;

- gimnaziale;

- primare;

- frrr studii;

- altele.

On rubrica “Gradul etiinroific” se indicr gradul etiintoific al solicitantului:
- doctor on etiinior;

- magistru;

- candidat;

- bacalaureat.

Poziwia 8

On prezenta pozitoie se indicr datele despre prrintoii solicitantului, on cazurile cond acesta prezintr documentele respective.

On rubrica “Numele”, ”Prenumele” se scriu numele €i prenumele complet ale prrintoilor, frrr prescurtrri.

On rubrica “Data naeterii” a prrintelui se onregistreazr prin dour cifre ziua ei luna, iar anul naeterii cu patru cifre, frrr a se folosi
semne de demarcare. Dacr unul din aceste elemente nu este cunoscut, se foloseete simbolul (<).

On rubrica “Cetrrioenia” se scrie codul rorrii, a crrui cetrroeni sont prrintoii solicitantului, on baza documentelor doveditoare sau
codul respectiv pentru apatrizi €i refugiaroi (XXA, XXB, XXC, XXX).

Dacr lipseete IDNP al prrintoilor, rubrica “IDNP” se completeazr cu simbolul (<). Dacr solicitantul nu are prrintoi on viaror, on
rubricile poziroiei se noteazr simbolul (<).

Poziria 9

Dacr la momentul depunerii cererii solicitantul este crsrtorit(r), divortoat(r), recrsrtorit(r) ei dispune de documente confirmative,
on poziooia “Date despre soro/soroie” se noteazr numele ei prenumele soroului/soroiei din certificatul de crsrtorie, cetrroenia, data
naeterii, IDNP. Dacr solicitantul este divorioat, datele despre soro/soroie se scriu on baza certificatului de divorro. Nu se admite
prescurtarea numelor €i/sau prenumelor compuse ale soroului/soroiei.

Rubrica “Sexul” se completeazr cu majuscula M - pentru sexul masculin €i F - pentru sexul feminin.

On rubrica “Data naeterii” a soroului/soroiei se onregistreazr prin dour cifre ziua €i luna, iar anul naeterii cu patru cifre, frrr a se
folosi semne de demarcare. Dacr unul din aceste elemente nu este cunoscut, se foloseete simbolul (<).

On rubrica “Cetrioenia” se scrie codul rorrii, al crrui cetrroean este soroul/soroia solicitantului, on baza documentelor doveditoare
sau codul respectiv pentru apatrizi ei refugiaroi (XXA, XXB, XXC, XXX).

Dacr lipseete IDNP al soroului/soroiei, rubrica “IDNP” se completeazr cu simbolul (<). Dacr solicitantul nu este crsrtorit, on
rubricile poziroiei se noteazr simbolul (<).

Poziwia 10

On poziwia “Date despre copii on vorstr de ponr la 16 ani” se scriu datele din certificatul de naetere, certificatul de onfiere al
copilului/copiilor, din paeaportul copilului (on cazurile posedrrii) sau paeaportul prrintoilor on cazurile cond sont onscriei. On aceastr
poziroie se onscriu €i prenumele copiilor, sexul, cetrioenia, data naeterii, IDNP.

On rubrica "Numele™, ""Prenumele™ se scriu numele ei prenumele complet ale copilului/copiilor, frrr prescurtrri.

On rubrica “Data naeterii” a copilului se onregistreazr prin dour cifre ziua €i luna, iar anul naeterii cu patru cifre, frrr a se folosi
semne de demarcare. Dacr unul din aceste elemente nu este cunoscut, se foloseete simbolul (<).

Rubrica “Sexul” se completeazr cu majuscula M-pentru sexul masculin €i F-pentru sexul feminin.

On rubrica “Cetrioenia” se onscrie codul rorrii, cetrioenia crruia o detoin, conform documentelor doveditoare sau codul respectiv
pentru apatrizi ei refugiaroi (XXA, XXB, XXC, XXX).

Dacr copilul nu are IDNP, on rubrica “IDNP” se onscrie semnul (<).

On cazul lipsei copiilor minori, pozitoiile date se completeazr cu simbolul (<).

Solicitantul confirmr printr-o semnrturr, on clar, corectitudinea datelor onregistrate on poziroiile 1-10 ale chestionarului.

Poziwia 11

On poziria “Documentele prezentate” se onregistreazr tipul, seria, numrrul, data eliberrrii/expirrrii documentelor prezentate de
solicitant pentru completarea chestionarului, precum ei instituroiile care le-au eliberat. Se considerr obligatorii prezentarea documentului
temporar de identitate pentru solicitantul statutului de refugiat eliberat de crtre DPR €i extrasul din decizia de recunoaetere a statutului de
refugiat.

Dacr la completarea anchetei, n-au oncrput toate datele on rubricile special rezervate, atunci acestea se scriu pe o coalr de hortie,
care se anexeazr la materiale.

Persoana responsabilr este obligatr sr confrunte fotografia ei datele din chestionar cu documentele, on baza crrora a fost completat
chestionarul. Convingondu-se cr datele, fotografia ei semnrtura din chestionar corespund celor din documentele depuse, persoana
responsabilr adevereete aceasta prin semnrtura sa, scriind numele on clar.



Pozirwia 12

On poziria “Menioiuni speciale” se face menroiunea despre posibilitatea eliberrrii buletinului de identitate pentru refugiatoi; se
indicr onsemnrrile privind coordonarea cu Serviciul Informaroii ei Securitate (on cazurile stabilite de legislaroie) ei Centrul de
Informatroii al MAI, de asemenea alte date despre solicitant care poate prezenta interes de serviciu.

On poziroia “Eliberat” persoana responsabilr completeazr seria, numrrul documentului eliberat, data eliberrrii €i data expirrrii
termenului de valabilitate al buletinului de identitate pentru refugiasoi.

Notr: Cererile-chestionar privind eliberarea buletinului de identitate pentru refugiarwi se prstreazr la DPR on mape
speciale (dosare).

Pozirwia 13
On poziroia respectivr, dupr perfectarea buletinului de identitate, se introduce manual informaroia despre acesta on rubricile
corespunzrtoare.

Anexa nr.2
REGULI
DE COMPLETARE A CERERII-CHESTIONAR (DC)
PRIVIND ELIBERAREA DOCUMENTULUI DE CI'LI'TORIE (Convenmwia din 1951) REFUGIAIOILOR

Temei pentru eliberarea documentului de crirtorie refugiatoilor constituie cererea-chestionar “DC”.

Cererea se scrie on mod liber, de monr, de crtre solicitant.

Cererea-chestionar “DC” se completeazr pe ambele prrioi, se specificr scopul solicitat e€i are funcroii administrative ei
tehnologice. On scopul executrrii funcroiilor tehnologice se folosesc numai datele din text, care includ numrrul formularului cu margini
stabilite ale chestionarului.

Datele din Chestionar se completeazr la computer.

Pentru completarea cererii-chestionar se folosesc urmrtoarele simboluri:
cifre:0123456789;

litere: ATBBCDEFGHJIOKLMNOPRSETIOUVWYXZ;

semne: pentru paranteze (/);

pentru coloana necompletatr (<).

Rubrici care se completeazr on mod obligatoriu:

- numrrul formularului; - grupa sangvinr;

- ziua, luna, anul; - apartenentoa etnicr;

- IDNP; - starea civilr;

- motivul eliberrrii; - data, locul naeterii;

- categoria; - restrictoii privind emigrarea;

- nr. onregistrrrii; - domiciliul on Republica Moldova;

- servicii; - date despre persoanele onsoroitoare;
- identitatea; - date despre soro/soroie;

- numele; - date despre copii on vorstr de ponr la 16 ani;
- prenumele; - documentele prezentate.

- SeX;

- onrlroimea;

Alte informaroii necesare se concretizeazr de la solicitant €i se onscriu on chestionar.

Persoana responsabilr care primeete cererea - chestionar, verificr corectitudinea completrrii €i lipeete fotografia solicitantului.
Formularele deteriorate sau completate incorect nu sont supuse prelucrrrii.

On cazul on care, solicitantul prezintr documente on altr limbr decot limba de stat, numele, prenumele se translitereazr.

De exemplu:

- Ivan €i nu Ion;

- Shor €i nu Eor.

Poziwia 1
Se completeazr de crtre solicitant.

Poziwia 2
On rubrica ”Nr. formularului” se genereazr automat numrrul, format din 8 cifre: primele dour cifre reprezintr codul DPR unde a



fost depusr cererea-chestionar, iar ultimele ease cifre constituie numrrul curent al cererii, care se onscrie on registrul de evidenror a
cererilor.

De exemplu: numrrul Formularului este 41000001, on care

41-codul DPR, or.Chieinru, 000001-numrrul curent al cererii din Registrul de evidenror a cererilor.

On rubrica obligatorie pentru completare “Ziua, luna, anul” se onscriu automat ease cifre (de la 0 la 9) care indicr data depunerii
cererii.
De exemplu: 12 octombrie 1994 se va scrie 121094.

Rubrica “IDNP” se genereazr automat la depunerea actelor.

On rubrica “Numrrul onregistrrrii” se onscriu cifrele, care indicr numrrul de onregistrare a cererii (coloana menroionatr se
completeazr la DGARI).

On rubrica “Servicii” se indicr termenul perfectrrii documentului de crirtorie:

- 0 zi;

- 5 zile;

- 0 lunr.

On rubrica “Motivul eliberrrii” se indicr motivul perfectrrii documentului de crirtorie din clasificator:

9) eliberarea initoialr;

10) schimbarea datelor personale;
11) expirarea termenului;

12) pierderea, furtul,

13) deteriorarea;

14) schimbarea statutului juridic;

On rubrica “Categoria” se indicr categoria din care face parte refugiatul (XXB - refugiat conform Convensoiei din 1951, XXC -
azil politic sau protecroie umanitarr).

On rubrica “Scopul crirtoriei” se indicr scopul perfectrrii documentului (plecarea temporarr sau stabilirea cu traiul permanent
peste hotarele Republicii Moldova).

Poziwia 3

On rubricile “Numele”, “Prenumele” €i “Numele anterior”, datele se onscriu numai on baza documentului provizoriu sau a
actului de identitate.

On cazul on care numele sau prenumele solicitantului sont compuse din coteva unitrroi antroponimice, acestea se onscriu complet
on chestionar, frrr abrevieri. On cazul on care solicitantul are un singur prenume, acesta se va onscrie on rubrica “Numele”, iar rubrica
“Prenumele” se va completa cu trei semne - X (XXX).

On rubrica “Prenumele tatrlui” se onscriu datele on conformitate cu documentele prezentate, frrr abrevieri.

Pentru completarea coloanelor sus-menroionate se vor folosi litere majuscule, numele ei prenumele compuse se vor scrie prin
cratimr (-).

De exemplu:

RUSU ANA-MARIA

MARIA-MIRABELA

On rubrica “Sexul” se onscrie prin literr majusculr M - pentru sexul masculin €i F - pentru sexul feminin, X — neidentificat, datele
lipsesc.

On rubrica “Onrloime” se onscrie onrlioimea solicitantului on cm. (on fiecare Birou de evidentor ei documentare trebuie sr fie
on dotare o scarr de mrsurare a onrlroimii, on cazul lipsei acesteia datele se introduc din declararoiile solicitantului).

Rubrica ""Culoarea ochilor' se completeazr prin aprecierea vizualr (negri, cafenii-onchiei, crprui, galbeni, verzi, cafenii-gribui-
verzui, cenueii-verzi, cenueii €i albaetri cu irisul galben-cafeniu on jurul pupilei, cenueii-albaetri, cenueii, albaetri, azurii €i culori
combinate).

Datele din rubrica “Grupa sangvinr” se onscriu din documentele eliberate de instituroiile medicale (adeverintor, etampilr on
paeaport sau on certificatul de naetere).

Datele din rubrica “Apartenentoa etnicr” se indicr apartenentoa etnicr a solicitantului on baza declararoiei personale sau a
documentelor prezentate.



On rubrica “Starea Civilr” se indicr starea civilr a solicitantului:
- celibatar(r);

- crsrtorit(T);

- divorroat(T);

- recrsrtorit(T).

Poziwia 4

On rubrica “Data naeterii” se onscriu prin dour cifre ziua ei luna, iar prin patru cifre anul, frrr a utiliza semne de demarcare.
Dacr unul din elemente nu este cunoscut, atunci se scrie semnul (<).

De exemplu: data 27 iulie 1957 se va scrie 27071957,

data 27 iulie 19.. se va scrie 270719<<

data naeterii, care nu se cunoaete, se onscrie <<K<K<K<KLK<<

On rubricile “Fara de origine”, “Regiunea”, “Localitatea” se onscrie codul rorrii, denumirea regiunii €i localitrroii on care s-a
nrscut solicitantul.

Nu se admite abrevierea denumirii localitrioilor; pentru separarea unei denumiri de alta se foloseete spatoiul liber.

Se admit abrevieri la indicarea unitrroilor administrative:

- oraeul - or.;

- regiunea - reg.;

- comuna - com.;

- localitate - loc.;

De exemplu:

UKR, reg.Dnepropetrovsk, loc.Maiaki;

USA, or.Washington.

Pozimwia 5

On rubrica obligatorie pentru completare “Restricioii privind emigrarea” on primul rond ca roarr care nu poate fi vizitatr de
crtre refugiat este roara lui de origine. Alte date se onscriu on baza documentelor prezentate sau on baza declaraoiei solicitantului. Se
include codul rorrii/forrilor respective care prezenta pericol pentru viatoa solicitantului.

Pozirwia 6

On rubrica “Domiciliul on Republica Moldova” se vor onscrie datele on baza documentelor prezentate nominalizate on p.c),
alin.2.3 cap.ll al prezentei Instrucroiuni: denumirea juderoului, localitrroii, strrzii, numrrul casei, blocului, apartamentului €i numrrul de
telefon se vor onregistra complet, frrr prescurtrri.

Numrrul blocului se poate marca on cifre sau litere.

Se admit prescurtrri:

bulevard - bd;

strada - str.;

apartament - ap.

Completarea datelor din poziroia 6 se va face numai cu literele e€i cifrele specificate on prezentele Reguli.

De exemplu:

or.Chieinru, str.Cuza-Vodr nr.19, bl.4, ap.36.

Poziwia 7
On rubrica "ocul de muncr (studii)" se onregistreazr locul de muncr de bazr al solicitantului, denumirea deplinr a instituroiei
(organizaroiei) €i sediul ei.

On rubrica "Funcioia" se onscrie denumirea completr a funcroiei (on cazul studiilor: student, doctorand, aspirant, elev, etc. dacr
solicitantul este pensionar se indicr aceasta on rubricr) solicitantului.

De exemplu:

Firma “Triada”, or.Chieinru, str.Bucureeti nr.65, broker;

Fabrica de conserve, or.Ungheni, str.Livezilor nr.120, Ircrtue.

On rubrica “Anul de studii” se onscrie anul de studii al solicitantului.

Dacr la momentul depunerii cererii solicitantul este considerat eomer on conformitate cu legislaroia Republicii Moldova, atunci on
rubrica “Locul de muncr” se va onscrie acest statut.

Dacr solicitantul nu are statut de eomer €i nu presteazr nici o muncr, atunci on rubrica “Locul de muncr” ei “Funcria” se
onscrie semnul (<).

On rubrica “Studii” se indicr studiile solicitantului:
- superioare;

- superioare necomplete;

- medii;



- medii speciale;

- medii necomplete;
- bacalaureat;

- gimnaziale;

- primare;

- frrr studii;

- altele.

On rubrica “Gradul etiinroific” se indicr gradul etiintoific al solicitantului:
- doctor on etiinior;

- magistru;

- candidat;

- bacalaureat.

Poziwia 8
On prezenta pozirie se indicr datele despre persoanele care vor onsoroi solicitantul minor sau frir capacitate de exerciroiu, on
cazurile cond acesta prezintr documentele respective.

On rubrica ""Numele", ""Prenumele™ se scriu numele €i prenumele complet ale persoanelor onsotoitoare, frrr prescurtrri.

On rubrica “Data naeterii” a persoanei onsoroitoare se onregistreazr prin dour cifre ziua ei luna, iar anul naeterii cu patru cifre,
frrr a se folosi semne de demarcare. Dacr unul din aceste elemente nu este cunoscut, se foloseete simbolul (<).

On rubrica “Cetrioenia” se scrie codul rorrii, ai crrui cetrroeni sont persoancle onsoritoare ale solicitantului, on baza
documentelor doveditoare sau codul respectiv pentru apatrizi €i refugiaroi (XXA, XXB, XXC, XXX).

Dacr lipseete IDNP al onsotoitorului, rubrica “IDNP” se completeazr cu simbolul (<). Dacr solicitantul nu are onsoroitori, on
rubricile poziroiei se noteazr simbolul (<).

Poziia 9

Dacr la momentul depunerii cererii solicitantul este crsrtorit(r), divorroat(r), recrsrtorit(r) ei dispune de documente confirmative,
on pozitoia “Date despre soro/soroie” se noteazr numele €i prenumele soroului/sotoiei din certificatul de crsrtorie, cetrroenia, data
naeterii, IDNP. Dacr solicitantul este divorioat, datele despre soro/soroie se scriu on baza certificatului de divorto. Nu se admite
prescurtarea numelor €i/sau prenumelor compuse ale soroului/soroiei.

On rubrica “Data naeterii” a soroului/soroiei se onregistreazr prin dour cifre ziua ei luna, iar anul naeterii cu patru cifre, frir a se
folosi semne de demarcare. Dacr unul din aceste elemente nu este cunoscut, se foloseete simbolul (<).

Rubrica “Sexul” se completeazr cu majuscula M - pentru sexul masculin €i F - pentru sexul feminin.

On rubrica “Cetrioenia” se scrie codul rorrii, al crrui cetrroean este soroul/soroia solicitantului, on baza documentelor doveditoare
sau codul respectiv pentru apatrizi ei refugiaroi (XXA, XXB, XXC, XXX).

Dacr lipseete IDNP al soroului/soroiei, rubrica “IDNP” se completeazr cu simbolul (<). Dacr solicitantul nu este crsrtorit, on
rubricile pozitoiei se noteazr simbolul (<).

Pozirwia 10

On poziwia “Date despre copii on vorstr de ponr la 16 ani” se scriu datele din certificatul de naetere, certificatul de onfiere al
copilului/copiilor, din paeaportul copilului (on cazurile posedrrii) sau paeaportul prrintoilor on cazurile cond sont onscriei. On aceastr
poziroie se onscriu €i prenumele copiilor, sexul, cetrroenia, data naeterii, IDNP.

On rubrica “Numele”, ”Prenumele” se scriu numele €i prenumele complet ale copilului/copiilor, frrr prescurtrri.

FYTY

On rubrica “Data naeterii” a copilului se onregistreazr prin dour cifre ziua €i luna, iar anul naeterii cu patru cifre, frrr a se folosi
semne de demarcare. Dacr unul din aceste elemente nu este cunoscut, se foloseete simbolul (<).

Rubrica “Sexul” se completeazr cu majuscula M - pentru sexul masculin €i F - pentru sexul feminin.

On rubrica “Cetrioenia” se onscrie codul rorrii, cetrioenia crruia o detoin, conform documentelor doveditoare sau codul respectiv
pentru apatrizi ei refugiaroi (XXA, XXB, XXC, XXX).

Dacr copilul nu are IDNP, on rubrica “IDNP” se onscrie semnul (<).
On cazul lipsei copiilor minori, pozitoiile date se completeazr cu simbolul (<).



Solicitantul confirmr printr-o semnrturr, on clar, corectitudinea datelor onregistrate on poziroiile 1-10 ale chestionarului.

Pozirwia 11

On poziroia “Documentele prezentate” se onregistreazr tipul, seria, numrrul, data eliberrrii/expirrrii documentelor prezentate de
solicitant pentru completarea chestionarului, precum ei instituroiile care le-au eliberat. Se considerr obligatorii prezentarea buletinului de
identitate pentru refugiaroi €i autorizarea DPR.

Dacr la completarea anchetei, n-au oncrput toate datele on rubricile special rezervate, atunci acestea se scriu pe o coalr de hortie,
care se anexeazr la materiale.

Persoana responsabilr este obligatr sr confrunte fotografia ei datele din chestionar cu documentele, on baza crrora a fost completat
chestionarul. Convingondu-se cr datele, fotografia e€i semnrtura din chestionar corespund celor din documentele depuse, persoana
responsabilr adevereete aceasta prin semnrtura sa, scriind numele on clar.

Pozirwia 12

On poziroia “Menmoiuni speciale” se face menroiunea despre posibilitatea eliberrrii documentului de crirtorie; se indicr
onsemnrrile privind coordonarea cu Serviciul Informaroii ei Securitate (on cazurile stabilite de legislatoie) ei Centrul de Informaroii al
MALI, precum cr solicitantului i s-a permis plecarea provizorie sau permanentr din Republica Moldova.

On pozitoia “Eliberat” persoana responsabilr completeazr seria, numrrul documentului eliberat, data eliberrrii ei data expirrrii
termenului de valabilitate al documentului de crirtorie.

Notz: Cererile-chestionar pentru eliberarea documentului de crirtorie se prstreazr la DPR on mape speciale (dosare).
Pozimwia 13

On pozitoia respectivr, dupr perfectarea documentului de crirtorie, se introduce manual informaroia despre acesta on rubricile
corespunzrtoare.

Anexa nr.3
Adeverintor

BIROUL NAIOIONAL MIGRAIOIUNE HAIIUOHAJIBHOE BIOPO MUTPALIUU

AL REPUBLICII MOLDOVA PECIIYBJIUKHA MOJIJOBA
DIRECHOIA PRINCIPALT T'JIABHOE YIIPABJIEHUE
PENTRU REFUGIAIOI 1O JEJIAM BEXXEHIIEB

MD 2012, Chieinru, bd.€tefan cel Mare 124, MD 2012, Kumuuay, oyi.ltedan yen Mape 124,

bir. 221, tel.: 276901, 276902, tel./fax: 276900 ka0.221, ten.: 276901, 276902, ten./bakc 276900

e-mail: dpprm@hotmail.com e-mail: dpprm@hotmail.com
Nr. din
foto
ADEVERINIOT
Refugiatul «“ ” - 20
(numele, prenumele) (data naeterii)
a depus actele pentru perfectarea buletinului de identitate pentru refugiaroi.
Data eliberrrii ” 20
Valabil ponr la ” 20
L.€.

(Semnrtura persoanei responsabile)



Relaroii la tel.:

Anexa nr.4

Biroul Naroional Migratoiune Ontreprinderea de Stat ,,Registru”
“« 7 200  nr.

Comandr privind perfectarea actelor de identitate pentru refugiaroi: (RI, RR, DC)

Nr.| Nr.formularului | Numele | Prenumele | Data naeterii | Motiv. eliberrrii | Suma de platr | Anexr

Total

Transmise

(Numele €i semnrtura on clar)
Primite

(Numele €i semnrtura on clar)

Anexa nr.5
partea recto

Lista formularelor primite RI, RR, DC de la DPR

Numrrul pachetului

Data ora
Nr. Nr. formularului Numele Prenumele Motivul elib. Suma de platr
Total
Anexanr.5
partea verso
FOAIE DE ONSOIOIRE
(CA, CC,CR, FV, AV, RF,RA, VP, DL, RC, RI, DC)
Denumirea operaroiunii Cantitatea; unitrioi  |Onceputul| Sforeitul Executant
Nr. operatoiei |operaroiei Notr
d/o On total |Valabile[Rebut| Data Data |Numele|Semnr-
timpul timpul tura
1. |Onregistrarea informatoiei primite
2. |Controlul pic, sig (SCT)
3. |Introducerea on baza de date
4. |Comandr pentru producere (ID
fiee
DC

o

Primit la producere

6. |Tiprrirea semifabricatelor |Fabricarea
primarr nr.
Fabricarea
repetatr nr.

7. |controlul semifabricatelor [Prima
prezentare

Prezentare




repetatr

8. |Tiprrirea MDA instalaroia nr.
9. |Aplicarea hologramei
10.|Laminarea instalaroia nr.

11.|Decuparea documentului instalaroia nr.
12. |Controlul BAR code, MRZ

13. Tiprrirea fieei, F 19

14.|Grupa de evidentor

15.|Controlul SCT

16.|Grupa de evidentor
17.|Receproionarea pentru expediere

Inginerul de schimb

Maistrul SCT

Nota:
1. Coloana se ondeplineete on dependentor de tipul proiectului.
2. On coloana “Notr” se indicr nr. Actului de rebut.
3. On coloana “On total” se fixeazr numrrul total de documente, semifabricate primite.
4. On coloana “ Valabile” se fixeazr numrrul de documente bune primite dupr ondeplinirea operatoiei.
5. On coloana “ Rebut" se fixeazr numrrul documentelor rebutate dupr operatoia ondeplinitr.

Anexa nr.6
Ontreprinderea de Stat ,,Registru” Biroul Naroional Migraoiune
“« 7 200 nr.
Vr remitem actele de identitate perfectate pentru refugiaroi (RI, RR, DC):
Data formularului
Data eliberrrii documentului
Nr.| Nr. formularului | Numele | Prenumele Nr. €i seria documentului Nr. hologramei | Nr. Fiecei
Total
Transmise
(Numele ei semnrtura on clar)
Primite
(Numele ei semnrtura on clar)
Anexa nr.7
Declararoie

BIROUL NAIOIONAL MIGRAIOIUNE HAIIUOHAJIBHOE BIOPO MUTPALIUU

AL REPUBLICII MOLDOVA PECIIYBJIMKH MOJIJIOBA
DIRECIOIA PRINCIPALI' T'JTIABHOE YIIPABJIEHUE
PENTRU REFUGIAIOI ‘ IO AEJIAM BEXEHIEB
MD 2012, Chieinru, bd.€tefan cel Mare 124, MD 2012, Kutnndy, 6yn.IlItedan uen Mape 124,
bir.221, tel.: 276901, 276902, tel./fax:276900 ka0.221, ren.: 276901, 276902, Ten./dakc 276900
e-mail: dpprm@hotmail.com e-mail: dpprm@hotmail.com

Nr. din




DECLARAIOIE
Subsemnatul

(Numele, Prenumele)
am primit ,

(denumirea actului, seria, numrrul ei termenul de valabilitate)

am luat cunoetintor cu drepturile €i obligaroiile refugiaroilor prevrzute de legislatroia on domeniu €i mr oblig sr respect
cu stricteroe legislaroia on vigoare a Republicii Moldova.

(semnrtura ei numele on clar al solicitantului)

113 E2) 200_

(data onmonrrii documentului)

(semnrtura ei numele on clar al persoanei responsabile)

Anexa nr.8
Declararoia de pierdere a actului
de identitate pentru refugiaroi

BIROUL NAIOIONAL MIGRAIOIUNE HAIIMOHAJIBHOE BIOPO MUT'PAIIHN

AL REPUBLICII MOLDOVA PECIIYBJIMKHA MOJITOBA
DIRECIOIA PRINCIPALI I'IABHOE YIIPABJIEHUE
PENTRU REFUGIAIOI ‘ IO JEJAM BEXEHIIEB

MD 2012, Chieinru, bd.€tefan cel Mare 124, MD 2012, Kumunay, 6ya.lltedan gen Mape 124,
bir.221, tel.:276901, 276902, tel./fax:276900 ka0.221, ten.:276901, 276902, Ten./paxc 276900
e-mail: dpprm@hotmail.com e-mail: dpprm@hotmail.com
Nr. din

DECLARAIOIE
DE PIERDERE A ACTULUI DE IDENTITATE PENTRU REFUGIAIOI
(se anexeazr la cerere-chestionar)

Data“__” 200

nr. onregistrrrii

Subsemnatul

(Numele, Prenumele)

Domiciliat

Am pierdut actul de identitate pentru refugiatoi

(se indicr actul de identitate, locul €i circumstantoele pierderii)

Semnrtura solicitantului
Numele €i semnrtura on clar a persoanei responsabile

ATENIOIE: ESTE NECESAR DE CONFRUNTAT IMAGINEA €1 DATELE SOLICITANTULUI CU CELE DIN
BAZA CENTRALI DE DATE (CHESTIONARUL PRECEDENT)!



Anexa nr.9
Aviz de rebut informatoional

BIROUL NAIOIONAL MIGRAIOIUNE HAIIMOHAJIBHOE BIOPO MUT'PALIUN

AL REPUBLICII MOLDOVA PECITIYBJIMKA MOJITOBA
DIRECIOIA PRINCIPALI' T'JIABHOE YIIPABJIEHUE
PENTRU REFUGIAIOI IO AEJAM BEXXEHLIEB
MD 2012, Chieinru, bd.€tefan cel Mare 124, MD 2012, Knmnasy, 6yn.ltedan gwen Mape 124,
bir.221, tel.:276901, 276902, tel./fax: 276900 ka6.221, Ten.:276901, 276902, ten./paxc 276900

e-mail: dpprm@hotmail.com e-mail: dpprm@hotmail.com
Nr. din

“APROB”
Director al Direcioiei
Principale pentru Refugiaroi

[13 ” 2005

AVIZ
cu privire la rezultatele examinrrii materialelor de restituire a fieei de onsoroire,
buletinului de identitate pentru refugiaroi, documentului de crirtorie

(nr. actului de identitate, numele, prenumele titularului)

Am stabilit urmrtoarele:
- motivul restituirii: comiterea de greeeli la completarea fieei de onsoroire €i buletinului de identitate ce se
manifestr prin

Greeelile au fost comise din vina

Propun:
1. A socoti fiea de onsoroire €i buletinul de identitate

rebut de producere din vina

2. A aduce la cunoetintor O.S. “Registru” rezultatele examinrrii cazurilor nominalizate pentru a lua atitudine.

3. A elibera refugiatului

Executor

(semnrtura)

Anexa nr.10
Actul de anulare
a actelor de identitate



BIROUL NAIOIONAL MIGRAIOIUNE HAIIUOHAJIBHOE BIOPO MUTPALIUHN

AL REPUBLICII MOLDOVA PECIIYBJIMKA MOJITOBA
DIRECIOIA PRINCIPALI I'’IABHOE YIIPABJIEHHE
PENTRU REFUGIAIOI 1O AEJIAM BEXEHIIEB
MD 2012, Chieinru, bd.€tefan cel Mare 124, MD 2012, Kumunay, 6yn.lltedan gen Mape 124,
bir.221, tel.:276901, 276902, tel./fax:276900 ka0.221, ten.:276901, 276902, temn./pakc 276900
e-mail: dpprm@hotmail.com e-mail: dpprm@hotmail.com
Nr. din
APROB
Director
(13 2 20_
ACT
de anulare a

(se indicr denumirea documentului supus nimicirii)

Comisia pentru anularea actelor de identitate pentru refugiaroi on urmrtoarea componentor:

€ef comisie:
(Numele, Prenumele, funcoia)

Membrii:

(Numele, Prenumele, funcroia) (Numele, Prenumele, funcroia)

au ontocmit prezentul act de anulare a urmrtoarelor acte de identitate:

Nr. Numele, Data Motivul Numrrul Nr.
Prenumele nacterii | anulrrii documentului hologramei

(se indicr denumirea documentelor supuse anulrrii)

on numrr de (cu litere), au fost transmise pentru anulare €i nimicire prin metoda

(numele, prenumele €i funcioia persoanei care urmeazr sr primeascr actele pentru anulare €i nimicire fizicr)

Executor:

(numele, prenumele €i funcroia persoanei care a ontocmit actul)

am primit ”? 20

(numele, prenumele, semnrtura)

Anexanr.11
Decizia de refuz

BIROUL NAIOIONAL MIGRAIOIUNE HAIIUOHAJIBHOE BIOPO MUTPALIUU

AL REPUBLICII MOLDOVA PECIIYBJIUKA MOJITOBA
DIRECIOIA PRINCIPALI T'JIABHOE YIIPABJIEHUE
PENTRU REFUGIAIOI MO JEJIAM BEXEHIIEB
MD 2012, Chieinru, bd.€tefan cel Mare 124, MD 2012, Kummnnay, oyn.lItedan ven Mape 124,
bir.221, tel.:276901, 276902, tel./fax: 276900 ka0.221, ten.:276901, 276902, Ten./paxc 276900

e-mail: dpprm@hotmail.com e-mail: dpprm@hotmail.com
Nr. din
Dlui

(Numele, Prenumele)
Domiciliat

DECIZIE DE REFUZ




Vr comunicrm cr conform

(se indicr actele normative on temeiul crrora s-a luat decizia de refuz)
vr este refuzatr eliberarea buletinului de identitate pentru refugiaroi/documentului de crirtorie.
Director al Direcroiei Principale pentru Refugiaroi

Executor



